Об утверждении регламентов государственных услуг в сфере ветеринарии
Постановление акимата Северо-Казахстанской области от 16 июня 2016 года № 222. Зарегистрировано Департаментом юстиции Северо-Казахстанской области 12 июля 2016 года № 3815
	Утвержден постановлением акимата 
Северо-Казахстанской области 
от 16 июня 2016 года№222


[bookmark: __DdeLink__3117_2084381510]Регламент государственной услуги "Аттестация физических и юридических лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность в области ветеринарии"
1. Общие положения
[bookmark: z20][bookmark: z21][bookmark: z22][bookmark: z23][bookmark: z24][bookmark: z25][bookmark: z26][bookmark: z27][bookmark: z28][bookmark: z29][bookmark: z30][bookmark: z31]      1. Регламент государственной услуги "Аттестация физических и юридических лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность в области ветеринарии" (далее - регламент) разработан в соответствии со стандартом государственной услуги "Аттестация физических и юридических лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность в области ветеринарии" (далее - стандарт), утвержденным приказом Министра сельского хозяйства Республики Казахстан от 06 мая 2015 года № 7-1/418 "Об утверждении стандартов государственных услуг в сфере ветеринарии" (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за № 11959). 
      Государственная услуга "Аттестация физических и юридических лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность в области ветеринарии" (далее – государственная услуга) оказывается местными исполнительными органами области, районов (города областного значения) (далее - услугодатель), согласно приложению 1 к настоящему регламенту.
      Прием заявления и выдача результата оказания государственной услуги осуществляются через:
      1) канцелярию услугодателя;
      2) веб-портал "электронного правительства" www.egov.kz, www.elicense.kz (далее – портал).
      2. Форма оказания государственной услуги – электронная (частично автоматизированная) или бумажная.
      3. Результат оказания государственной услуги – аттестационный лист с указанием одного из решений:
      1) аттестован;
      2) подлежит повторной аттестации;
      3) не аттестован.
      Форма предоставления результата оказания государственной услуги: электронная.
      4. Государственная услуга оказывается бесплатно физическим и юридическим лицам (далее – услугополучатели).

2. Описание порядка действий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги
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      1) заявления по форме, согласно приложению к стандарту;
      2) документа, удостоверяющего личность (для идентификации);
      3) копии сертификата о прохождении курсов повышения квалификации за последние три года (при наличии);
      4) копии диплома о наличии ученой степени, звания (при наличии).
      При сдаче услугополучателем всех необходимых документов услугодателю – подтверждением принятия заявления на бумажном носителе является отметка на копии заявления услугополучателя о регистрации в канцелярии услугодателя с указанием даты, времени приема пакета документов, фамилии, имени, отчества (при наличии) ответственного лица, принявшего документы.
      Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги при обращении услугополучателя на портал является наличие:
      1) заявление в форме электронного документа, удостоверенного электронно-цифровой подписью (далее – ЭЦП) услугополучателя;
      2) электронной копии сертификата о прохождении курсов повышения квалификации за последние три года (при наличии);
      3) электронную копию диплома о наличии ученой степени, звания (при наличии).
      Сведения о документе, удостоверяющем личность, о государственной регистрации (перерегистрации) юридического лица, о государственной регистрации индивидуального предпринимателя услугодатель получает из государственных информационных систем через шлюз "электронное правительство".
      При сдаче услугополучателем всех необходимых документов через портал – в "личном кабинете" услугополучателя отображается статус о принятии запроса для оказания государственной услуги.
      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящих в состав процесса оказания государственной услуги, длительность его выполнения:
      1) канцелярия услугодателя с момента подачи услугополучателем необходимых документов осуществляет прием и их регистрацию, выдает услугополучателю копию заявления о регистрации с указанием даты и времени приема документов – 30 (тридцать) минут;
      2) руководство услугодателя рассматривает входящую документацию, определяет ответственного исполнителя и налагает резолюцию - 30 (тридцать) минут;
      3) ответственный исполнитель услугодателя проверяет полноту представленных документов в соответствие перечню, указанному в пункте 5 настоящего регламента – в день поступления заявления;
      4) комиссия проводит аттестацию - 1 (один) рабочий день, согласно графику аттестации;
      5) выдача результата оказания государственной услуги услугополучателю - 30 (тридцать) минут.
      7. Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия):
      1) прием документов канцелярией и их регистрация, выдача услугополучателю копии заявления о регистрации с указанием даты и времени приема документов;
      2) рассмотрение руководством услугодателя входящей документации, определение ответственного исполнителя и наложение резолюции;
      3) проверка ответственным исполнителем полноты представленных документов в соответствие перечню, указанному в пункте 5 настоящего регламента;
      4) проведение аттестации комиссией;
      5) выдача результата оказания государственной услуги услугополучателю.
      При получении отрицательного результата тестирования, услугополучатель не проходит на второй этап аттестации (собеседование). Повторное тестирование проводится через шесть месяцев со дня проведения первоначального тестирования в порядке, определенном стандартом государственной услуги. 
      При решении комиссии – подлежит повторному собеседованию. Повторное собеседование проводится через один месяц, со дня проведения первоначального собеседования. 
      При не аттестации, услугополучатель участвует в аттестации повторно по истечении года со дня получения результатов аттестации.

3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги
[bookmark: z61][bookmark: z62][bookmark: z63][bookmark: z64][bookmark: z65][bookmark: z66][bookmark: z67][bookmark: z68][bookmark: z69][bookmark: z70][bookmark: z71]      8. Перечень структурных подразделений (работников) услугодателя, которые участвуют в процессе оказания государственной услуги:
      1) канцелярия услугодателя;
      2) руководитель услугодателя;
      3) ответственный исполнитель услугодателя;
      4) комиссия.
      9. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (работниками), длительность каждой процедуры (действия):
      1) канцелярия услугодателя с момента подачи услугополучателем необходимых документов осуществляет прием и их регистрацию, выдает услугополучателю копию заявления о регистрации с указанием даты и времени приема документов – 30 (тридцать) минут;
      2) руководство услугодателя рассматривает входящую документацию, определяет ответственного исполнителя и налагает резолюцию - 30 (тридцать) минут;
      3) ответственный исполнитель услугодателя проверяет полноту представленных документов в соответствие перечню, указанному в пункте 5 настоящего регламента – в день поступления заявления;
      4) комиссия проводит аттестацию - 1 (один) рабочий день согласно графику аттестации;
      5) выдача результата оказания государственной услуги услугополучателю - 30 (тридцать) минут.

4. Описание порядка взаимодействия с некоммерческим акционерным обществом "Государственная корпорация "Правительство для граждан" и (или) иными услугодателями, а также порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги
[bookmark: z73][bookmark: z74][bookmark: z75][bookmark: z76][bookmark: z77][bookmark: z78][bookmark: z79][bookmark: z80][bookmark: z81][bookmark: z82][bookmark: z83][bookmark: z84]      10. Описание порядка обращения и последовательности процедур (действий) услугодателя и услугополучателя при оказании государственных услуг через портал.
      Пошаговые действия и решения при обращении услугополучателя через портал к настоящему Регламенту:
      1) услугополучатель осуществляет регистрацию (авторизацию) на портале посредством ЭЦП;
      2) формируется сообщение о подтверждении данных услугополучателя, либо формируется сообщение об отказе в авторизации в связи с имеющимися нарушениями в данных услугополучателя или формируется сообщение об отказе в связи с не подтверждением подлинности ЭЦП услугополучателя;
      3) выбор услугополучателем электронной государственной услуги, заполнение полей электронного запроса и прикрепление документов, указанных в пункте 5 настоящего регламента;
      4) удостоверение электронного запроса для оказания электронной государственной услуги посредством ЭЦП услугополучателя;
      5) регистрация электронного запроса;
      6) получение услугополучателем уведомления о статусе электронного запроса и сроки оказания государственной услуги в истории получения государственных услуг в "личном кабинете" услугополучателя;
      7) услугодатель осуществляет процедуры (действия) в соответствии с описанием порядка взаимодействия структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги и направляет на портал результат оказания государственной услуги;
      8) обработка и направление в "личный кабинет" услугополучателя результата оказания государственной услуги в форме электронного документа, подписанного ЭЦП руководителя услугодателя.
      11. Государственная услуга через филиал некоммерческого акционерного общества "Государственная корпорация "Правительство для граждан" не оказывается.
      12. Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги и порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги отражается в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 2 к настоящему регламенту.
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Адреса услугодателей
	[bookmark: z87]Наименование уполномоченных органов
	Местонахождение
	График работы

	[bookmark: z88]Государственное учреждение "Управление ветеринарии Северо-Казахстанской области"
	Северо-Казахстанская область, город Петропавловск, улица Жамбыла, 302
	Ежедневно с понедельника по пятницу включительно, с 9:00 до 18:30 часов, с перерывом на обед с 13:00 до 14:30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z89]Государственное учреждение "Отдел ветеринарии города Петропавловска"
	Северо-Казахстанская область, город Петропавловск улица Конституции Казахстана, 23
	Ежедневно с понедельника по пятницу включительно, с 9:00 до 18:30 часов, с перерывом на обед с 13:00 до 14:30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z90]Государственное учреждение "Отдел ветеринарии Айыртауского района Северо-Казахстанской области"
	Северо-Казахстанская область, Айыртауский район, село Саумалколь, улица Сыздыкова, 4
	Ежедневно с понедельника по пятницу включительно, с 9:00 до 18:30 часов, с перерывом на обед с 13:00 до 14:30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z91]Государственное учреждение "Отдел ветеринарии Акжарского района Северо-Казахстанской области"
	Северо-Казахстанская область, Акжарский район, село Талшик, улица Целинная, 13
	Ежедневно с понедельника по пятницу включительно, с 9:00 до 18:30 часов, с перерывом на обед с 13:00 до 14:30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z92]Государственное учреждение "Аккайынский районный отдел ветеринарии"
	Северо-Казахстанская область, Аккайынский район, село Смирново, улица Народная, 37
	Ежедневно с понедельника по пятницу включительно, с 9:00 до 18:30 часов, с перерывом на обед с 13:00 до 14:30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z93]Государственное учреждение "Отдел ветеринарии Есильского района Северо-Казахстанской области"
	Северо-Казахстанская область, Есильский район, село Явленка, улица Тимофеева, 32 
	Ежедневно с понедельника по пятницу включительно, с 9:00 до 18:30 часов, с перерывом на обед с 13:00 до 14:30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z94]Государственное учреждение "Отдел ветеринарии Жамбылского района Северо-Казахстанской области"
	Северо-Казахстанская область, Жамбылский район, село Пресновка, улица Дружбы, 6
	Ежедневно с понедельника по пятницу включительно, с 9:00 до 18:30 часов, с перерывом на обед с 13:00 до 14:30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z95]Государственное учреждение "Отдел ветеринарии района Магжана Жумабаева Северо-Казахстанской области"
	Северо-Казахстанская область,район Магжана Жумабаева, город Булаево, улица Водопроводная, 20
	Ежедневно с понедельника по пятницу включительно, с 9:00 до 18:30 часов, с перерывом на обед с 13:00 до 14:30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z96]Государственное учреждение "Кызылжарский районный отдел ветеринарии"
	Северо-Казахстанская область, Кызылжарский район, село Бесколь, улица Институтская, 1
	Ежедневно с понедельника по пятницу включительно, с 9:00 до 18:30 часов, с перерывом на обед с 13:00 до 14:30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z97]Государственное учреждение "Отдел ветеринарии Мамлютского района Северо-Казахстанской области"
	Северо-Казахстанская область, Мамлютский район, город Мамлютка, улица Абая Кунанбаева, 5
	Ежедневно с понедельника по пятницу включительно, с 9:00 до 18:30 часов, с перерывом на обед с 13:00 до 14:30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z98]Государственное учреждение "Отдел ветеринарии района имени Габита Мусрепова Северо-Казахстанской области"
	Северо-Казахстанская область, район имени Габита Мусрепова, село Новоишимское, улица Абылай Хана, 28
	Ежедневно с понедельника по пятницу включительно, с 9:00 до 18:30 часов, с перерывом на обед с 13:00 до 14:30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z99]Государственное учреждение "Отдел ветеринарии Тайыншинского района Северо-Казахстанской области"
	Северо-Казахстанская область, Тайыншинский район, город Тайынша, улица Астана, 166
	Ежедневно с понедельника по пятницу включительно, с 9:00 до 18:30 часов, с перерывом на обед с 13:00 до 14:30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z100]Государственное учреждение "Отдел ветеринарии Тимирязевского района Северо-Казахстанской области"
	Северо-Казахстанская область, Тимирязевский район, село Тимирязево, улица Ш.Уалиханова, 1
	Ежедневно с понедельника по пятницу включительно, с 9:00 до 18:30 часов, с перерывом на обед с 13:00 до 14:30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z101]Государственное учреждение "Отдел ветеринарии Уалихановского района Северо-Казахстанской области"
	Северо-Казахстанская область, Уалихановский район, село Кишкенеколь, улица Жамбыла, 76 
	Ежедневно с понедельника по пятницу включительно, с 9:00 до 18:30 часов, с перерывом на обед с 13:00 до 14:30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан

	[bookmark: z102]Государственное учреждение "Отдел ветеринарии района Шал акына Северо-Казахстанской области"
	Северо-Казахстанская область, район Шал акына, город Сергеевка, улица Крымская, 2А
	Ежедневно с понедельника по пятницу включительно, с 9:00 до 18:30 часов, с перерывом на обед с 13:00 до 14:30 часов, кроме выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан


      
	 
	[bookmark: z103]Приложение 2 к регламенту государственной услуги "Аттестация физических и юридических лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность в области ветеринарии"


Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги
[bookmark: z105][bookmark: z106][bookmark: z107]      "Аттестация физических и юридических лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность в области ветеринарии":
      а) канцелярия услугодателя:
      
[image: http://adilet.zan.kz/files/0881/41/0.jpg]
[bookmark: z108][bookmark: z109]
      б) на портал:
      
[image: http://adilet.zan.kz/files/0881/41/1.jpg]
[bookmark: z110][bookmark: z111]
      Условные обозначения
      
[image: http://adilet.zan.kz/files/0881/41/2.jpg]
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